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Praca w zawodach prawniczych może być 

wymagająca. Niezliczone terminy, stały nacisk 

na to, żeby zrobić więcej w krótszym czasie, 

a także rosnąca konkurencja na rynku: wszystko 

to powoduje, że kancelarie redukują koszty lub 

optymalizują zasoby. Wiele codziennych procesów 

pracy należy poddawać ocenie i – jeśli to możliwe – 

upraszczać je. 

Świadkowie zmiany na 
cyfrowe dyktowanie 
Przez wiele lat prawnicy używali urządzeń do 

dyktowania. Pozwalało to zaoszczędzić czas i 

poprawić jakość pracy. Firma Olympus bezspornie 

wierzy w to, że przyszłość dyktowania leży w 

zmianie z systemów analogowych na cyfrowe. 

Pozwoli to na jeszcze większy wzrost wydajności. 

Zamiast zapisywać nagrania na taśmie, dyktowany 

tekst można zapisywać w cyfrowych plikach, co 

pozwoli na późniejszą edycję nagrania i przesyłanie 

w istniejącej sieci IT lub przez Internet. 

Cyfrowe dyktowanie 
usprawnia pracę
Gdziekolwiek jesteś służbowo, dzięki cyfrowemu 

dyktowaniu możesz łatwiej edytować zapisane 

pliki i szybciej osiągnąć lepsze wyniki. Na przykład 

istnieje możliwość wstawienia całych fragmentów 

tekstu w precyzyjnie wybrane miejsce. Dzięki temu 

nie pominiesz żadnej ważnej kwestii.

Pracownicy biurowi mogą uzyskać bezpośredni 

dostęp do plików, aby wykonać natychmiastową 

transkrypcję i przekazać materiały dalej. Ponadto, 

dodanie do tego uwag głosowych pozwala 

zagwarantować wzrost wydajności.

Wiedza ekspercka Olympus 
Profesjonalne systemy Olympus Professional 

Dictation Systems mogą być dostosowane 

do istniejącego środowiska pracy i zapewnić 

przejrzystość procesów pracy, lepsze 

wykorzystanie zasobów i optymalny poziom 

kosztów. Każda minuta korzystania z cyfrowych 

systemów dyktowania oznacza rzeczywisty zwrot 

z inwestycji i łatwiejsze świadczenie klientom usług 

na wyższym poziomie.

Firma Olympus od lat pomaga prawnikom we wzroście wydajności i skuteczności 
pracy. Rozumiemy stojące przed Wami problemy i mamy dla Was rozwiązania.

Zalety cyfrowych systemów dyktowania

Rzeczywiste ulepszenia
•  Przyspieszenie procesów pracy i transkrypcji 

oznacza możliwość szybszego wysyłania listów 
i dokumentów, ze znacznie mniejszym ryzykiem 
niedotrzymania ważnego terminu. Klienci 
będą mniej czekać, a sprawy zostaną szybciej 
rozwiązane, co pozwoli zrealizować więcej zadań i 
uzyskać wyższy poziom obrotów.

Szybsze działania, wyższa przejrzystość 
•  Dzięki cyfrowym systemom dyktowania 

najważniejsze informacje są dostępne w całej 
organizacji. Możliwość szybkiej edycji plików 
pozwala na uzyskanie lepszych wyników pracy w 
krótszym czasie. Dodatkowo, znikają ograniczenia 

wynikające z nagrywania na jedną taśmę: 
możliwość dyktowania staje się dostępna dla 
każdej osoby, bez względu na czas i miejsce.

Wyższy poziom bezpieczeństwa
•  Cyfrowy system dyktowania oznacza także wyższe 

bezpieczeństwo. Wszyscy wiemy, jakie dziś to jest 
ważne, w szczególności w zawodach prawniczych. 
W przeciwieństwie do taśm, których w zasadzie 
nie da się zabezpieczyć przed kradzieżą lub 
niepowołanym dostępem, nagrania cyfrowe mogą 
być szyfrowane i chronione hasłem. Ponieważ 
nagrania nie zajmują żadnej przestrzeni fi zycznej, 
łatwiejsze jest także ich przechowywanie i 
archiwizacja.
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Istnieją uzasadnione powody, dla których dyktowanie stało się uznanym i 
skutecznym elementem procesów pracy. Dyktowanie jest od lat wykorzystywane 
w wielu zawodach jako sposób na zaoszczędzenie czasu przez wysoko 
wykfalifi kowanych pracowników. Jednak dopiero od niedawna zaczęto 
wykorzystywać zalety technologii cyfrowych. 

Dzięki rozwiązaniom Olympus Professional 

Dictation Systems możesz tworzyć dokumenty

dużo szybciej i znacznie elastyczniej, niż 

kiedykolwiek. Zapisz swoje nagrania, przenieś 

je w postaci plików cyfrowych do komputera, a 

następnie wyślij pocztą e-mail do transkrypcji – 

wewnętrznej lub zewnętrznej – albo zaimportuj do

programu pozwalającego na rozpoznawanie głosu. 

Dokument zostanie szybko i wydajnie przetworzony, 

a następnie rozesłany do odbiorców bez zbędnych 

opóźnień, dzięki czemu będziesz mieć więcej czasu 

dla klientów lub na bieżące sprawy.

Dowody mówią same 
za siebie

Podstawowe funkcje oprogramowania to między innymi:
Wyższa wydajność
• Cały zespół zawsze ma te same informacje: opracuj 

nagrania i podziel się nimi natychmiast z całym 
zespołem, przez pocztę e-mail, sieć lub usługę FTP

• Możliwość integracji nagrań z biurowymi 
programami dla prawników

• Szybsze tworzenie dokumentów, skrócony czas 
oczekiwania między nagraniem i transkrypcją

• Szybkie centralizowanie ważnych danych, 
przyspieszające postępowanie prawne

• Oznaczanie priorytetowych nagrań pozwala na 
łatwe i jasne zdefi niowanie pilnych spraw

Bardziej inteligentne zabezpieczenia
• Bezpieczny dostęp pracowników do nagrań z 

dowolnego komputera w sieci

• Zapewnienie pełnej zgodności z przepisami 
dotyczącymi ochrony danych

• Możliwość łatwego połączenia nagrań z 
określonymi sprawami za pomocą czytnika kodów 
kreskowych

• Ochrona przed nieautoryzowanym dostępem 
za pomocą szyfrowania danych i zabezpieczeń 
biometrycznych

Profesjonalny system dyktowania
• Możliwość wyboru z szerokiej oferty łatwych w 

obsłudze urządzeń i akcesoriów do dyktowania, 
zaprojektowanych tak, aby spełniać wymagania 
współczesnych kancelarii prawnych

• Głosowe notatki i komentarze zapewniają 
doskonałe wyniki już za pierwszym razem: koniec z 
czasochłonnym sprawdzaniem lub monitowaniem

• Oszczędność czasu: wystarczy umieścić 
urządzenie dyktujące w stacji dokującej, a pliki 
zostaną przetworzone automatycznie

• Pełna kontrola dzięki zaawansowanemu 
oprogramowaniu Olympus do zarządzania 
nagraniami, które pozwala na płynną obsługę 
procesów pracy

Łatwa transkrypcja
• Szybsza i łatwiejsza transkrypcja dzięki 

lepszej jakości dźwięku, notatkom głosowym 
i dokładniejszemu sterowaniu w porównaniu z 
transkrypcją z taśm

• Uproszczenie procesów pracy: osoby dokonujące 
transkrypcji otrzymują powiadomienia o nowych 
zadaniach, co pozwala na łatwiejsze planowanie i 
nadawanie priorytetów

• Współdzielenie plików cyfrowych z wieloma 
pracownikami w różnych lokalizacjach zapewnia 
lepsze wykorzystanie zasobów, co przy stosowaniu 
taśm jest niemożliwe

Prosta administracja
• Zarządzanie całym procesem pracy ze scentra li-

zowanym widokiem statusu pracy i kontrolą ustawień

• Przekazywanie zadań zewnętrznym biurom 
transkrybującym lub możliwość pracy zdalnej, 
niezależnie od lokalizacji pracownika
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Skorzystaj z naszej oferty dyktafonów, urządzeń peryferyjnych i 
akcesoriów, specjalnie zaprojektowanych tak, aby zwiększyć 
produktywność i wydajność w pracy.

Dyktafon DS-5000 / DS-5000iD
Dzięki obsłudze szyfrowania danych i 

biometrycznemu skanerowi linii papilarnych (tylko 

w modelu DS-5000iD) dyktafony te zapewniają 

najwyższy poziom bezpieczeństwa: jest to rzecz 

niezbędna w pracy przy postępowaniu prawnym.

Stacjonarny system 
nagrywania Directrec 
DR-2000 / DR-1000
Ergonomicznie zaprojektowany dla użytkowników 

lewo- i praworęcznych oraz dla osób niedowidzą-

cych. Dzięki wyposażeniu w wysokiej jakości głośnik 

i mikrofon ten system biurkowy pozwala wygodnie 

dyktować tekst bezpośrednio do komputera.

Zestaw do transkrypcji AS-5000
Wygodna transkrypcja dzięki dźwiękowi 

wysokiej jakości, możliwości regulacji szybkości 

i funkcjom kontroli przypływu pracy. Zestaw 

zawiera przełącznik obsługiwany stopą, zestaw 

słuchawkowy i program do transkrypcji DSS 

Player Pro. Zestaw obsługuje różne środowiska 

serwerowe i pocztowe oraz pozwala na szyfrowanie 

wiadomości e-mail i transmisji FTP protokołem SSL.

Moduł skanera 
kodów kreskowych 
SC1 
Ten opcjonalny moduł dla 

dyktafonów DS-5000 / DS-5000iD 

pozwala zwiększyć poziom 

bezpieczeństwa podczas pracy 

z nagraniem. Przed rozpoczęciem 

nagrania wystarczy zeska nować 

kod kreskowy odpowiedniej 

sprawy. Nagranie zostanie 

automatycznie przesłane do 

odpowiedniego rekordu dla danej 

sprawy w systemie IT. 

Przystawka TP-7
Mikrofon, słuchawka i przystawka 

telefoniczna o bardzo wysokiej 

czułości, dzięki którym zapiszesz 

każde słowo ważnej rozmowy telefonicznej.

Zestaw konferencyjny ME-30W 
Wyraźny i precyzyjny zapis 

dźwięku w dużych przestrzeniach. 

Dzięki oddzielnym, niskoszumowym 

mikrofonom dla lewego i prawego 

kanału, zestaw ten, gdy jest uży

wany razem z zaawansowanymi 

systemami nagrywania Olympus, 

pozwala zapisać dźwięk dochod

zący z każdej strony pomieszczenia. 

Dzięki zapisaniu każdego 

szczegółu już nigdy nie utracisz 

żadnej wartościowej informacji.

Zaprojektowane dla 
prawników

Choć wierzymy, że żadne dwie fi rmy nie są takie same, to wiemy 
też, że przed prawnikami stoją pewne wspólne wyzwania. Dlatego 
do ich rozwiązania wybraliśmy następujące funkcje i mechanizmy:

Twój najlepszy wybór – 
Olympus Pro fessional 
Dictation Systems 

(Powyżej: mikrofony 

konferencyjne 

ME-30W)

Rozwiązanie modułowe 
lub dostosowane dla 
klienta
Niezależnie od tego, czy pracujesz dla 

dużej korporacji, średniej kancelarii 

czy prowadzisz niezależną działalność 

na małą skalę, dzięki fi rmie Olympus 

wykorzystasz zalety cyfrowego 

nagrywania. Zapewnij sobie szybki 

start, korzystając z oferty modułów 

oprogramowania, albo opracuj razem 

z autoryzowanym partnerem Olympus 

specjalne rozwiązanie, dopasowane do 

istniejących systemów informatycznych.

Pełne rozwiązanie
Aby zapobiec nieustannemu wzrostowi 

kosztów, fi rma Olympus oferuje 

wszystkie funkcje na zasadzie jednej, 

łatwej do kupienia licencji. Oznacza to 

brak ukrytych kosztów i frustrujących 

komunikatów o wymaganej aktualizacji.

Centralne zarządzanie
W pracy prawnika terminy i punktualność 

odgrywają kluczową rolę. Dlatego 

dużo uwagi poświęciliśmy możliwości 

zarządzania. Program Olympus DSS 

Player Pro zapewnia klarowną informację 

o wszystkich nagraniach i przedstawia 

automatyczne powiadomienia o nowych 

zleceniach, wraz z informacją o ich 

pilności lub priorytecie. 

Dostęp z każdego 
miejsca!
Rozwiązania Olympus obsługują 

serwerowe środowiska informatyczne 

(Citrix, Windows Terminal Server, Linux 

Thin Clients). Dzięki temu pracownicy 

mogą uzyskać dostęp do nagrań z 

każdego komputera podłączonego do 

sieci. Utworzyliśmy specjalny kanał 

ICA/RDP do przesyłania dźwięku oraz 

wprowadziliśmy obsługę przekazywania 

w czasie rzeczywistym danych z 

mikrofonu i przełącznika nożnego.

Pełna obsługa
Chcemy, żeby proponowane rozwiązanie 

było maksymalnie funkcjonalne i 

zwiększyło codzienną wydajność. Dlatego 

nasze programy do zarządzania można 

dostosować do określonych wymagań 

klienta i zintegrować z istniejącym 

prawniczym systemem informatycznym.

Nie ma dwóch takich samych fi rm. Firma 

Olympus, razem z siecią autoryzowanych 

partnerów, może pomóc przy planowaniu, 

wdrażaniu i obsłudze każdego 

rozwiązania, stosownie do potrzeb. Aby 

uzyskać więcej informacji, skontaktuj się 

z działem Olympus Professional Dictation 

Systems.

(Powyżej: dyktafon 

DS-5000iD z podłączonym 

modułem skanera kodów 

kreskowych SC1)



Wendenstr. 14–18, D-20097 Hamburg, Germany

P.O. Box 10 49 08, D-20034 Hamburg, Germany

Tel. +49 40 23773-0

Faks +49 40 23773-272

www.olympus-europa.com
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